附件1

	面向社会公开招聘崇州市农业投资集团有限公司工作人员岗位表

	序号
	
	应聘资格条件
	薪酬区间

	
	岗位
类别
	人数
	岗位职责
	年龄
	学历
	专业
	其他条件
	

	1
	综合行政管理
	1
	负责集团二级公司崇州市都市农业发展有限公司综合行政管理工作：负责企业文化建设及人才培养管理；组织公司制度建设；组织协调促进及对外联系管理；负责工会工作；完成领导交办的其他工作等。
	35周岁

以下
	本科及

以上
	不限
	1. 熟悉各类公文写作，具备较高的政治素养、较强的主动服务意识、严谨认真的工作态度和较强的沟通协调能力；
2.具有3年及以上相关工作经验；
3.同等条件下，有综合行政管理相关工作经历者或退役军人优先录用。
	6-9万

	2
	招商运营管理
	1
	负责集团二级公司崇州市都市农业发展有限公司招商运营管理工作：根据公司的战略目标提出年度招商计划；储备适合公司发展的商业资源；负责合作商家引进及运营管理；维护对外合作关系；完成领导交办的其他工作等。
	35周岁

以下
	本科及

以上
	不限
	1. 熟悉招商洽谈工作流程，具备招商运营管理、计划执行、流程指导及过程管控工作经验；具有良好的职业操守和责任心，具备出色的沟通能力和应变能力。
2.具有3年及以上相关工作经验；
3.同等条件下，有品牌资源及商业招商成功案例或退役军人优先录用。
	6-9万

	3
	营销策划管理
	1
	负责集团二级公司崇州市都市农业发展有限公司营销策划管理工作：根据公司战略目标提供推广建议及决策；制定策划方案及实施；研究策划公司新业务新业态，开展创新和转型升级类业务策划；完成领导交办的其他工作等。
	35周岁

以下
	本科及

以上
	不限
	1.熟悉市场营销工作；具有良好的职业操守和责任心，具备出色的沟通能力和应变能力；
2.具有3年及以上相关工作经验；
3.同等条件下，有景区及项目策划成功案例或退役军人优先录用。
	6-9万

	4
	行政专员
	2
	协助集团二级公司崇州市都市农业发展有限公司综合部部门工作：组织实施公司制度建设；负责部门文秘工作及行政工作；完成领导交办的其他工作等。
	35周岁

以下
	大专及

以上
	不限
	1. 熟悉各类公文写作，具备较高的政治素养、较强的主动服务意识、严谨认真的工作态度和较强的沟通协调能力，擅长文字材料写作且熟悉各类公文写作格式，能熟练操作办公软件；
2.同等条件下，行政管理专业或退役军人优先录用优先。
	4-6万

	5
	人力资源专员
	1
	协助集团二级公司崇州市都市农业发展有限公司综合部部门工作：协助人力资源规划及管理；协助公司招聘培训管理；完成领导交办的其他工作等。
	35周岁

以下
	大专及

以上
	不限
	1.具备良好的沟通协调能力、亲和力、语言表达能力，善于与人交往，还应有良好的文字功底和文件处理能力。
2.同等条件下，有人力资源工作经历者或退役军人优先录用。
	4-6万

	6
	行政内勤
	1
	协助集团二级公司崇州市都市农业发展有限公司综合部部门工作：负责公司来访接待；公司内部会务管理；协助部门行政事务工作；文件、行政合同的管理；电话接听；公司日常消耗品采购等工作；完成领导交办的其他工作等。
	35周岁

以下
	大专及

以上
	不限
	1. 具备较强的主动服务意识、严谨认真的工作态度和较强的沟通协调能力。
2.具有5年及以上相关工作经验者可适当放宽条件；
3.同等条件下，有内勤工作经历者或退役军人优先录用。
	4-6万


